Gdller fro m 1 januari 2009

POSTTIDNINGAR SORTERINGSANVISNING

1. SORTERADE POSTTIDNINGAR

4. ADRESSERING AV TIDNINGSBUNTAR

Kundsorterade posttidningar ska vara sortera-
de efter Postens sorteringsfil och adresserade till:
1. enskilt posthummer

2. brevbéararkontor

3. brevomrade.

De sorterade tidningarna ska vara

e Buntade (se nedan punkt 3) — buntarna
lastas i brevbehallare eller pa lastpall.
eller

e Lagda i Postens transportlador (se nedan
punkt 6) — transportlddorna ska vara
lastade p& Postens ladvagnar.

2. POSTENS SORTERINGSFIL

Postens sorteringsfil uppdateras tva ganger per
ar, 1 april och 1 oktober. For att tidningarna ska
kunna sorteras och ordnas korrekt &r det viktigt
att ven det sorteringsprogram som anvands
blir uppdaterat vid dessa tillféllen. Postens
sorteringsfil finns tillgénglig for nedladdning

pé Posten.se under Foretag, Brev&Tidningar,
relaterade lankar till hdger pa sidan och Sorte-
ringsanvisningar. Fér mer information kontakta
din saljare eller Kundtjanst tel. 020-23 22 20.

3. BUNTNING AV TIDNINGAR

Sorterad Posttidningsinlamning ska antingen
vara buntad eller lagd i Postens transportlador.
| férsta hand bdér tidningssandningar [Amnas
buntade, framfér allt vid stdrre tidningsvolymer.
Tidningsbunten ska besta av minst 10 tidningar
eller vara minst 5 cm tjock. Det ar viktigt att
varje tidningsbunt &r ordentligt sammanhal-
len. Antingen med plana plastband pa bredden
och pa langden eller med kraftig, ofargad och
helt genomskinlig plast . Plasten far inte vara
mikroperforerad och plasttjockleken ska vara
minst 50 my.

e Maxvikt fér en bunt &r 7 kg.
Fér mer information om tidningsvolymer

kontakta din séljare eller Kundtjanst
tel. 020-23 22 20.

Varje enskild tidningsbunt ska vara adresserad
till antingen det postnummer, brevbararkontor
eller brevomrade som tidningarna i bunten ska
till. Buntinformationen anges tydligt pa varje
tidning i samband med att mottagarens adress-
uppgifter printas pa tidningen. Pa éversta
tidningen finns da all nédvandig information om
buntens destination och innehall.

e Om bunten innehéller minst 10 tidningar
till samma postnummer eller & minst 5 cm
tjock, buntas tidningarna ihop och adres-
seras med hela postnumret, 5 siffror foljt av
ordet "lokal”, t ex 541 38 lokal.

e Om bunten innehéller minst 10 tidningar till
samma brevbérarkontor eller ar minst 5 cm
tjock, buntas tidningarna ihop och adres-
seras till brevbararkontoret, brevbararkon-
torets postnummer och ordet "lokal”, t ex
541 12 lokal.

¢ Innehaller bunten farre tidningar &n 10 till
samma brevbéararkontor, fyll da pa med
tidningar som ska till samma brevomréde.
Adressera till brevomradet, t ex NASSJO
trans 52-54.

e Tidningar som saknar underlag for en egen
bunt/transportlada till brevomradet 1aggs i
transportlada som adresseras med |ad-
etikett till inldmningsterminalen, t ex
NASSJO avg.

5. LASTNING AV TIDNINGSBUNTAR PA
PALL ELLER | BREVBEHALLARE.

Posttidning B

Adresserade tidningsbuntar lastas i brevbehallare
eller pa godkénda EUR-lastpallar som adresseras
till brevbararkontoret eller brevomradet.

Matt och vikt for brevbehallare/pall:

e Maximivikten for en brevbehéllare &r 450 kg
e Maximivikten for en lastpall &r 600 kg

¢ Lasthojden pa pallen far vara hégst 115 cm



Stora volymer av buntar bor alltid lastas pa
lastpall. Varje pall ska vara stadigt och sékert
lastad. Pallen ska vara forsedd med pallock
och bandad med stalband eller kraftigt plast-
band med minst ett band pa langden och tva
band pa bredden. For att skydda tidningarna
kan lastpallen dessutom vara férsedd med
krympplast. Plasten ska helt omsluta godset
och vara vél férankrat i lastpallen.

Adressering av brevbehdllare eller lastpall
e Om lastbararen ar fylld till 75 % eller minst
200 kg med buntar till samma brevba-
rarkontor, adressera brevbehallare eller
lastpall direkt till brevbararkontoret, t ex.

"541 12 SKOVDE”.

e Om innehallet & mindre, anvand en brev-
behallare och fyll pd med buntar till samma
brevomrade. Adressera brevbehallaren till
brevomradet, t ex "7NASSJO trans 52-54”.

Posttidning A

Posttidning A som inte behoéver flygbefordras
lastas i brevbehallare (ej lastpall) pd samma
satt som beskrivs for Posttidning B. Buntar
med Posttidning A som maste flygbefordras
lastas i sdckar som adresseras med sdcketikett
till brevbararkontoret/brevomradet.

e Maxvikt for en sack &r 25 kg.

Information om till vilka orter/brevomraden
A-tidningar maste flygbefordras far du fran
Direktinlamningen vid ndrmaste postterminal.
For ytterligare information kontakta Kundtjanst
tel. 020-23 22 20.

6. LADLAGGNING AV TIDNINGAR

L&gg de sorterade tidningarna med adressidan
uppat i Postens transportlddor som ska vara
fyllda till minst 75 %. Ladorna stalls sedan pa
en ladvagn. Bade transportlador och ladvagnar
ska vara adresserade nar de ldmnas till Posten.

¢ Maximilasten for en ladvagn ar 20 trans-
portlador.

Adressering av transportldda och ladvagn
e Transportldda som innehaller tidningar med
samma postnummer och &r fyllt till minst
75 %, adresseras med ladetikett:
- Rad 1 Brevbararkontorets postnummer,
tex 54112
- Rad 2 Ort t ex Skévde
- Rad 3 Postnumret som transportlddan
innehaller t ex 541 38

e Om det ar farre tidningar fylls ladan pa
med tidningar som ska till samma brev-
bérarkontor enligt Postens sorteringsfil och
adresseras till brevbararkontoret, t ex
541 12 Skovde.

e Ar det sma volymer, fyll p4 med tidningar
till samma brevomrade och adressera
transportladan till brevomradet, t ex.
NASSJO trans 52-54.

e Saknar tidningarna underlag for en egen
transportlada till brevomradet lastas de i
transportlada som adresseras till inlam-
ningsterminalen, t ex. NASSJO avg.

Finns det fler &n 16 Iador till samma brevbar-
arkontor pa ladvagnen, adresseras ladvagnen
dit, t ex 541 12 SKOVDE. Om det &r farre
lador, fyll pa med lador till samma brevomrade
och adressera ladvagnen till brevomradet, t ex
NASSJO trans 52-54. Vid mindre volymer och
blandade mottagare adresseras ladvagnen till
inlamningsterminalen, t ex NASSJO avg.

7. IDNINGAR SORTERADE UTAN HJALP AV
POSTENS SORTERINGSFIL

En manuellt kundsorterad Posttidning utgérs
vanligen av mindre tidningsvolymer. Ladlagg
eller bunta tidningarna enligt nedan.

Ladldggning

e Sortera tidningarna i postnummerordning
efter alla fem siffrorna i postnumret.

e Lasta tidningarna i Postens transportlddor
till respektive brevomrade, se adressfor-
teckning pa sidan 3.

¢ Om transportladan till brevomradet ar fylld
till minst 75 % adresseras den med lad-
etikett till brevomradet, t ex NASSJO trans
52-54.

e Om volymen ar mindre lastas tidningar i en
transportlada som adresseras till inlam-
ningsterminalen, t ex NASSJO avg.

e Lasta transportlddorna pa Postens lad-
vagnar som adresseras med etikett till
inlAmningsterminalen.

Buntning

e Sortera tidningarna i postnummerordning
efter alla fem siffrorna i postnumret.

e LA&gg tidningarna i buntar till respektive
brevomrade, se adressforteckning pa
sidan 3.

e Varje bunt ska vara stadigt sammanbun-
den eller inplastad samt adresserad med
sarskild buntetikett till brevomradet, t ex
NASSJO trans 52-54.



e P& buntetiketten ska det aven finnas
uppgifter om avsandare, avsandarort och
tidningens serviceniva.

e Om det &r farre an tio tidningar till ett brev-
omrade, lagg tidningarna i Postens trans-
portlada och adressera transportladan med
ladetikett till inlamningsterminalen,

t ex NASSJO avg.

e |asta de adresserade tidningsbuntarna
i Postens brevbehallare och adressera
behallaren med etikett till inlamnings-
terminalen, t ex NASSJO avg.

10. STORSTADSOMRADEN

8. OVRIGT

Sorterad Posttidning Storstad [Amnas in
separerat fran Sorterad Posttidning Riks, om
inte annat avtalats med Posten. Sortering och
buntning/ladlaggning gors p& samma sétt som
Sorterad Posttidning Riks. N&r underlag for
egen bunt/lastbarare till enskilt postnummer
eller brevbérarkontor saknas, adresseras last-
bérarna till brevomradet pa foljande satt.

POSTTIDNINGAR STORSTAD

Ort och postnummeromrade

Adress pa lastbarare

Stockholm 10-19 Stockholm lokal 10

Direktinlamningen vid din ndrmaste posttermi-
nal har det material du behdver for att férbe-
reda din posttidningsinlAmning. Du kan ocksa
vanda dig till Direktinlamningen om du har
frdgor angaende sortering, buntning, lastning
och adressering av din posttidningsinlamning.

For utrikesfragor kontakta var kundtjénst, tel.
020-23 22 20. Please contact our International
Customer Service at +46 (0) 771 23 22 00 if
you are calling from outside Sweden. Contact
by e-mail: kundtjanst.meddelande@posten.se

Stockholm lokal 11

Stockholm trans 12-15

Tomteboda trans 16-19

Malmo 20-26 Malmo lokal 20-21
Malmé trans 22-24
Malmé trans 25-26

Halmstad 30 Alvesta trans 30

Vaxjo 35 Alvesta trans 35

Goteborg 40-44

Goteborg lokal 40-41

Goteborg trans 42-44

9. BREVOMRADEN

POSTTIDNINGAR RIKS

Stockholm lokal 10 N&ssjo trans 58-59

Stockholm lokal 11 Stockholm trans 60-62

Boras 50

Goteborg trans 50

J6nkdping 55

Nassjo trans 55

Linkaping 58

Nassjo trans 58

Norrképing 60

Stockholm trans 60

Stockholm trans 12-15  Vasterds trans 63-64 Eskilstuna 63 Vasteras trans 63
Tomteboda trans = 16-19  Karlstad trans 65-69 Karlstad 65 Karlstad trans 65
Malmo lokal 20-21  Vasteras trans 70-71 Orebro 70 Vasteras trans 70
Malmé trans 22-24  Vasteras trans 72-73 Vasteras 72 Vasteras trans 72
Malmé trans 25-27 Uppsala trans 74-76 Uppsala 75 Uppsala trans 75
Malmo trans 28-29 Uppsala trans 78-79 Gavle 80 Uppsala trans 80
Alvesta trans 30-35 Uppsala trans 77,80-81 Sundsvall 85 Sundsvall trans 85
Alvesta trans 36-39  Sundsvall trans 82-83 Umea 90 Umead trans 90
Goteborg lokal 40-41  Sundsvall trans 84, 87-88 Luled 97 Umea trans 97

Goteborg trans  42-44, 47 Sundsvall trans 85-86

Goteborg trans 45-46  Umea trans 89-92
Goteborg trans 50-51 Umea trans 93-94
Nassjo trans 52-54  Umea trans 95-98

Nassjo trans 55-57




11. INLAMNINGSSTALLEN

Sorterad Posttidning Riks och Storstad
ORT GATUADRESS POSTADRESS TELEFON
Alvesta Brevterminal Lillsjdgatan 342 36 Alvesta 0472-45 816
Borlange Skomakargatan 5 781 00 Borlénge
Boras Bockasjogatan 12 504 00 Boras
Eskilstuna Bjorksgatan 5 631 00 Eskilstuna
Falképing Bangatan 12 521 01 Falképing
Gavle Marielundsvagen 803 22 Gavle
Goteborg Brevterminal Kruthusgatan 15 405 10 Goteborg 031-62 38 93
Halmstad Helmfeldtsgatan 59 302 50 Halmstad
Helsingborg Véstra Sandgatan 7 252 00 Helsingborg
Hassleholm Drottninggatan 2 281 00 Héassleholm
Jonkdping Barnarpsgatan 11 553 16 JOnkdping
Kalmar Lorensbergsleden 1 391 00 Kalmar
Karlskrona Blaportsgatan 7 371 00 Karlskrona
Karlstad Brevterminal Ostansvindsgatan14 651 00 Karlstad 054-17 18 33
Kristianstad Vattentornsvagen 9 291 00 Kristianstad
Linkdping Sddra Oskarsgatan 4 581 00 Linkdping
Luled Blomgatan 17 971 00 Luled
Lund Gasverksgatan 3 222 00 Lund
Malmé Brevterminal Farogatan 7 202 10 Malmé 040-14 94 36

Norrképing

Nassjo Brevterminal

Norra Promenaden 86

Terminalgatan 7

601 00 Norrkdping
571 00 Nassjo

0380-55 58 00

Skoévde Tradgardsgatan 15 541 01 Skévde
StockholmTomteboda Brevterminal Terminalvagen 6 173 05 Solna 08-781 76 03
Stockholm Arsta Brevterminal Byangsgrand 1 120 00 Arsta 08-781 59 15
Sundsvall Brevterminal Kolvéagen 9 851 00 Sundsvall 060-19 63 18
Trollhattan Grafitvagen 18 461 00 Trollhattan
Umea Brevterminal Flygplatsvagen 8 901 00 Umed 090-15 06 25
Uppsala Brevterminal Rapsgatan 8 751 00 Uppsala 018-17 97 49
Visby Skarphallsgatan 6 621 00 Visby
Vasteras Brevterminal Angsgérdsgatan 6 721 00 Vasteras 021-16 62 11
Vaxjo Norra Jarnvagsgatan 5 351 01 Véaxjo
Orebro Ostra Bangatan 7 701 01 Orebro
Ostersund Chaufférsvagen 26 831 00 Ostersund

Osorterad Posttidning

7699 orteringsanvisningar for posttidningar

Osorterade Posttidningar kan antingen l&amnas in p& ovanstéende inlamningsstallen eller vid ndgot av
Postens Féretagscenter. For information om ndrmaste Foretagscenter — se Posten.se

KUNDTJANST

Posten Meddelande AB
Kundtjanst Foretag
200 05 Malmo

020-23 22 20

kundtjanst.meddelande@posten.se
www.posten.se




